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Cierres contables mensuales y anuales.

Supervisa y revisa asegurando la correcta contabilizacion.

Preparay gestiona los pagos a proveedores, acreedores y personal, gestiona las incidencias en los pagos.
Prepara la documentacion para la realizacion de la auditoria.

Contabilizacion de Ingresos. (Cajas, fiestas).

Contabilizacion factura de proveedores y acreedores.

Contabilizacion de Bancos.

Contabilizacion de néGminas.

Clasifica y archiva la documentacion.

Disefio grafico

Imagen corporativa

Creacién de contenido redes sociales
Organizacién de eventos

Publicitar la marca
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busqueda y negociacion de/con proveedores
Control de calidad de las materias primas y componentes

Controlar toda la gestion documental que acompafia a cada compra

Planifica y organiza el servicio de restaurante y bar.

Define, junto con el responsable de cocinay la direccion del establecimiento, los servicios que se van a prestar (carta, menu, autoservicio, plancha, etc.).
Determina el equipo de camareros y los turnos de trabajo.

Controla el cobro del servicio.



